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 الدراسات العليا والبحوث

 الدراسات العليا إجراءات  

 المستندات المطلوبة  الإجراء المطلوب

 موافقة مجلس القسم  عتماد تسجيل الطلاب لدرجتي الماجستير والدكتوراه إ

 موافقة لجنة الدراسات العليا 

 موافقة مجلس الكلية 

  التسجيل مستوفاة ومعتمدة من أ.د/ عميد الكليةاستمارة 

 خطة البحث باللغتين العربية والإنجليزية 

 إفادة إجتياز الدراسات التمهيدية 

 إيصال سداد المصروفات الدراسية 

 مدة الصلاحية عامان ميلاديان( شهادة إتقان اللغة الإنجليزية( 

TOFEL (450) or IELTS (4)  

  بة الرقميةتالمكفحص عنوان الرسالة من خلال 

 أصل وصور من شهادة الميلاد 

 أصل وصور شهادة البكالوريوس 

 صور الرقم القومي 

 صور شخصية 

تغيير غير  -عتماد تعديل/ عنوان الرسالة )تغيير جوهريإ

 جوهري(

 موافقة لجنة الإشراف علي التعديل 

 موافقة مجلس القسم 

 موافقة لجنة الدراسات العليا 

 موافقة مجلس الكلية 

 استمارة التعديل مستوفاة ومعتمدة من أ.د/ عميد الكلية 

 صورة من استمارة التسجيل 

 إيصال سداد المصروفات الدراسية 

 إعتماد تعديل )تعزيز( لجنة الإشراف 

( 9قبل انتهاء فترة التسجيل بتسع ) :لدرجة الماجستير

 شهور

 تسعقبل انتهاء فترة التسجيل بعام و :الدكتوراهلدرجة 

 شهور

 

 مع وجود المبرر للتعزيز علي التعديل )التعزيز( لجنة الإشراف طلب 

 موافقة مجلس القسم 

 موافقة لجنة الدراسات العليا 

 موافقة مجلس الكلية 

 استمارة التعديل )التعزيز( مستوفاة ومعتمدة من أ.د/ عميد الكلية 

 صورة من استمارة التسجيل 

 إيصال سداد المصروفات الدراسية 

 التسجيل إعتماد مد فترة 

  درجة الماجستير:

  درجة سنة من الالحد الأدني للحصول علي

 سنوات 4تاريخ التسجيل والحد الأقصي 

 المد الأول لعام خامس 

  مصحوبايكون  لعام سادس  ثانيالالمد 

 بتشكيل لجنة الحكم والمناقشة

 درجة الدكتوراه:

 من  الحد الأدني للحصول علي الدرجة سنتين

 سنوات 5تاريخ التسجيل والحد الأقصي 

 المد الأول لعام سادس 

  المد الثاني لعام سابع  يكون مصحوبا بتشكيل

 لجنة الحكم والمناقشة

 مد فترة التسجيلعلي  المشرف الرئيسي طلب 

 موافقة مجلس القسم 

 موافقة لجنة الدراسات العليا 

 موافقة مجلس الكلية 

  اة ومعتمدة من أ.د/ عميد الكليةمستوف مد فترة التسجيلاستمارة 

 صورة من استمارة التسجيل 

 إيصال سداد المصروفات الدراسية 
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 الدراسات العليا والبحوث

 إجراءات  الدراسات العليا 

 المستندات المطلوبة الإجراء المطلوب

إعتماد إلغاء قيد وتسجيل لطلاب مقيدين والمسجلين 

 بالكليةلدرجة الماجستير والدكتوراه 

  تقرير سلبي( 2موافقة لجنة الإشراف علي إلغاء القيد )أو وجود 

 موافقة القسم المختص 

  موافقة مجلس الكلية 

 كشف نسبة الأقتباس )الانتحال( للرسالة 

Plagiarism 

  نسخة كاملة من الرسالة(Word or Pdf) 

  نسخة من الأبحاث المستخلصة من الرسالةPdf 

  المكتبة الرقمية بالجامعةصورة إيصال الدفع من 

  /ترسل كمرفق علي إيميل أ.د/ وكيل الكلية للدراسات العليا من أ.د

 رئيس القسم المختص 

Vcd.pgst@sci.suezuni.edu.eg 

  

 5اقتراح مع للمناقشة ) تقرير لجنة الإشراف بصلاحية الرسالة  إعتماد تشكيل لجنة الحكم والمناقشة 

  (لجنة الحكم والمناقشةأعضاء ل

 ( تقرير نسبة الأنتحال للرسالةPlagiarism من خلال المكتبة )

 الرقمية

 موافقة مجلس القسم 

 موافقة لجنة الدراسات العليا 

 موافقة مجلس الكلية 

 استمارة التشكيل مستوفاة ومعتمدة من أ.د/ عميد الكلية 

 يلصورة من استمارة التسج 

 إيصال سداد المصروفات الدراسية 

 موافقة مجلس القسم علي منح الدرجة  إعتماد منح درجتي الماجستير والدكتوراه

 موافقة لجنة الدراسات العليا 

 موافقة مجلس الكلية 

 أصل التقرير الجماعي لمناقشة الرسالة 

 أصل التقارير الفردية 

 نشر الأبحاث المطلوبة 

  كلمة( 100العربية )نسخ ملخص الرسالة باللغة 

 ( 100نسخ ملخص الرسالة باللغة الإنجليزية )كلمة 

 صور من شهادة الميلاد 

 شهادة اجتياز الدراسات التمهيدية 

  نسخ مجلدة من الرسالة النهائية 4عدد 

 استمارة تجميع البيانات 

 )بيان بتقديرات المواد الدراسية )مرحلة البكالوريوس 

  الماجستير )في حالة منح درجة إستمارة بيانات خاصة بايحاث

 الدكتوراه(

 ملخص الرسالة باللغة العربية 

 ملخص الرسالة باللغة الإنجليزية 

  2عدد CD  من الرسالة 

 استمارة أكاديمية البحث العلمي والتكنولوجيا 

  الجامعيةقدرات الدورات تنمية  

 شهادة التحول الرقمي FDTC 

موافقة مجلس الكلية علي مقترح فتح باب القيد لطلاب مرحلة   فتح باب القيد

 مارس(-)أكتوبر الدراسات العليا
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 الدراسات العليا والبحوث

 الدراسات العليا  إجراءات 

 المستندات المطلوبة الإجراء المطلوب

 موافقة مجالس الأقسام  عتماد القيدإ

 موافقة لجنة الدراسات العليا 

 موافقة مجلس الكلية 

 قوائم القيد معتمدة من أ.د/ عميد الكلية 

 صورة من ملف كل طالب 

 إيصال سداد المصروفات 

إعتماد الخطط الدراسية والأعباء التدريسية للفصلين 

 الدراسييين الأول والثاني 

  موافقة مجالس الأقسام 

  موافقة لجنة الدراسات العليا 

  موافقة مجلس الكلية 

 الخطط الدراسية معتمدة من أ.د/ عميد الكلية 

إعتماد الموافقة علي انتداب أعضاء هيئة تدريس من 

 داخل وخارج الجامعة 

 

  موافقة جهه العمل للسادة أعضاء هيئة التدريس علي الانتداب

 )موضحا به عدد الساعات(

  موافقة مجلس القسم المختص )موضحا به الأسم الثلاثي لعضو هيئة

 التدريس(

  موافقة لجنة الدراسات العليا 

  موافقة مجلس الكلية 

عتماد اعتذار طلاب عن عدم دخول بعض أو كل إ

 الأمتحانات

 تذار الطالب عن عدم دخول الأمتحانطلب اع 

 سبب الأعتذار معتمد من مستشفي حكومي او الإدارة الطبية بالجامعة 

  موافقة لجنة الدراسات العليا 

  موافقة مجلس الكلية 

 إعتماد الموافقة علي استرداد المصروفات الدراسية

 )طلب إعفاء جزئي من المصروفات الدراسية(

  الدراسية للطلاب المقيدينطلب استرداد المصروفات 

  موافقة لجنة الدراسات العليا 

  موافقة مجلس الكلية 

 صورة من إيصال سداد المصروفات 

 حساب بنكي 

موافقة المشلرف الرئيسي علي صرف دعم البحوث )موضحا به طلب   إعتماد صرف دعم البحوث 

 الموافقة علي الشراء بالأمر المباشر(

 موافقة مجلس القسم المختص 

 افقة لجنة الدراسات العليامو 

 موافقة مجلس الكلية 

 بيان بالأسعار التقديرية للمواد والخامات المطلوبة 

إعتماد الموافقة علي استرداد مصروفات شهادة إتقان 

 اللغة الأجنبية 

 طلب الاسترداد من السادة أعضاء الهيئة المعاونة بالكلية 

  الإنجليزيةصورة شهادة إجتياز إمتحان إتقان اللغة 

 إيصال سداد مصروفات إتقان اللغة الإنجليزية 

 موافقة مجلس القسم المختص 

 موافقة لجنة الدراسات العليا 

 موافقة مجلس الكلية 

إعتماد الموافقة علي صرف مستحقات السادة المشرفين 

 وأعضاء لجنة الحكم والمناقشة

 صورة من التقرير الجماعي 

  أصل إعتماد أ.د/ نائب رئيس الجامعة للدراسات العليا والبحوث علي

 تشكيل لجنة الحكم والمناقشة  

  أصل إعتماد أ.د/ نائب رئيس الجامعة للدراسات العليا والبحوث علي

 التسجيل لدرجة الماجستير أو الدكتوراه

  + صورة من الرقم القومي للسادة المشرفين من خارج الجامعة

 الحساب البنكي 

  + صورة من الرقم القومي للسادة المحكمين من خارج الجامعة

 الحساب البنكي 
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